Kozigazgatasi szerzédés

Olaszfalu Kézség Onkormanyzat és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Olaszfalu
kozott

amely létrejott egyrészrdl Olaszfalu Kozség Onkormanyzat (képviseli: Torokné Ringl Krisztina
polgarmester), masrészr6l a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Olaszfalu (képviseli: T6th
Boglarka, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke) kozott az alabbiak szerint:

A Kozigazgatasi szerzédést (tovabbiakban: megillapodas) az egyiittmiikodd felek a nemzetiségek
jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.), az allamhaztartistol szoloé 2011, évi CXCV.
torvény (Aht), a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
(Avt.), az dllamhaztartis szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (L.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet, alapjan kotik.

Az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal kotott szerzodés alapjan az
az onkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi onkormanyzat székhelye
szerintl helyl 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

A szerz6do felek jelen megillapodasban rogzitik az 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi
feltcteleinek biztositasat, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjét, és a
koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, a nyilvantartasi tevékenységgel,
illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggs szabilyokat, valamint a belsé kontrollrendszerhez (ezen
belil a belsé ellenérzéshez) kapesolodo feladatokat.

I. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — az 6nkormanyzat Bakonybéli
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségén 8414 Olaszfalu, Vici Mihaly utca 17.
szam alatt — biztositja az 6nkormanyzati mikédés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget
nydjt, tovabba kézremikodik a  mikodéssel kapesolatos gazdalkodasi és  adminisztrativ
vegrehajtasi feladatok ellatasaban az alabbiak szerint:

- A helyt nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb harminckét
ordban biztositja az 6nkormanyzati feladat ellatisihoz sziikséges targyi, technikai (laptop,
nyomtato) eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, amelyhez — a testileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata koltségel kivételével — kapesolodd  koltségeket Olaszfalu
Kézség Onkormanyzata viseli.

- A helyi 6nkormanyzat megbizasabol a Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui
Kirendeltségenek igazgatasi tlgyintézoje kozremOkodik a testileti ulések el6készitése soran,
kulonosen a meghivok, az eloterjesztések, valamint a testiileti dlések jegyzokonyvei esetében,
tovabba a jegyzokonyvek benyujtasaban valé kozremikodés és valamennyi hivatalos levelezés
elokeszitése és postazasa soran.

- A jegyzo, a helyi 6nkormanyzat megbizasabol ¢és képviseletében részt vesz a helyl nemzetiségi
onkormanyzat testileti lésein ¢és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel tovabba a nemzetiségi



onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak tlésén és azon kiviil 1s a nemzetiségi
onkormanyzat mikodését érintGen.

- A Bakonybéli Kézés Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézdje
az  ¢ves koltségvetési  hatarozat  elfogadasakor, annak modositasakor, a zarszamadas
elfogadasakor, valamint a kéltségvetés végrehajtasardl szolo hatarozatok forrasanak egyeztetése
céljabol vesz részt a nemzetiségl onkormanyzat testulett ilésén.

- A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviseldk, valamint hozzitartozoik

vagyonnyilatkozatainak érzése céljiabol a Bakonybéli Kézos Onkormanyzat Hivatal Olaszfalui

Kirendeltségének épiiletében igény szerint 1 db kulesra zarhaté szekrényt biztosit. A

vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért és kezeléséért a nemzetiségi dnkormanyzat Szervezeti és

Makodesi Szabalyzataban kijelolt két képviseld a felelSs.

A helyi 6nkormanyzat hivatalos honlapjan tarhelyet biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére

a kozérdekl adatok megjelentetésére vonatkozo kotelezettség teljesitése céljabol. Az adatok,

valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat dokumentumainak kezelése és feltoltése az elnok

kotelezettsége.
A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan tamogatja a teriletén muikodo helyi

nemzetiségi 6nkormanyzatok tevékenységét.

II. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zdrszamadasi hatarozata
elkészitésének és elfogadasanak rendje

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozo részletes informaciok
megismerése utan a Bakonybéli Kozos C)nkorményzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének
pénzigyi ugyintézoje folytat egyeztetést az elnckkel, és rendelkezésére bocsatja a helyi
nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozé adatokat.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak szerkezetére és tartalmara az Aht.
23. és 206. §-at, az Avr. 24. és 29. §-at kell alkalmazni.

A helyl nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési elGterjesztését és koltségvetési hatarozat-
tervezetét a Bakonybéli Kézos Onkormanyzat Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi
ugyintézdje késziti el és az elnok terjeszti a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat képviselG-testilete
elé.

A helyi nemzetiségt 6nkormanyzat képviselo-testiilete megtargyalja és onalléan koltségvetési
hatarozatban allapitja meg feladatainak ellatasahoz sziikséges eloiranyzatait.

A Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalu Kirendeltségének pénzigyi tgyintézoje
ennek alapjan késziti el az elemi koltségveteést.

A zarszamadasi elGtetjesztést és hatirozat-tervezetet Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Olaszfalui Kirendeltségének pénzigyi tgyintézoje késziti el, az elnok a koltségvetési évet kovetd
otodik honap utolsé napjaig terjeszti a képviselo-testilet elé. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
képviselo-testiilete a zarszamadasat hatarozattal fogadja el.

A helyi nemzetiségi o6nkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elfogadasat kovetden, a
zarszamadasi hatarozatihoz kapcsolodoan a Magyar Allamkincstarnak hataridében  torténd
adatszolgaltatas  teljesitését  Bakonybéli  Kozos — Onkormanyzat  Hivatal — Olaszfalui

Kirendeltségének pénziigyi Ugyintézdje vegzi.

III. A kéltségvetés végrehajtasa és eléiranyzatok modositasanak rendje



Ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti elSiranyzatin felil tobbletbevételt ér el
bevetelkiesése van, illetve kiadasi elbiranyzatain belil atcsoportositast hajt végre, a helyi
nemzetiségi onkormanyzat hatarozataval modositja az éves koltségvetésének eléiranyzatat.
A testlilet a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
clkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal médositja a koltségvetési hatarozatat.

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke altal megktldott, aldirt jegyzokonyv alapjan Bakonybéli
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi ugyintézdje elvégzi a
sziikséges eloiranyzat modositasokat.

IV. Kéltségvetési informacioszolgaltatas rendje
1. Informacidszolgaltatas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatat Ggy fogadja el, és errdl informiciot az
onkormanyzatnak gy szolgaltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat uléseirél készult jegyzékonyveket a jegyzé vagy az iltala
kijelolt személy kotelessége feltoltetni a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal hivatalos irasbeli
kapcsolattartasra kijelolt online feliiletére.

A Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézie,
az elnok altal megkiildott, alairt jegyzokonyvek alapjan tudja végrehajtani a jegyzdkonyv
hatarozataiban foglalt pénzugyi intézkedéseket.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat idokozi jelentéseit (koltségvetési jelentést havonta,
mérlegjelentést  negyedévente) Bakonybéli Koézoés Onkormanyzati  Hivatal — Olaszfalui
Kirendeltségének pénziigyi ligyintézGje késziti el és rogzii a Magyar Allamkincstar 4ltal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltatod rendszerbe a targyhot kovetd 20-aig,

2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A helyi 6nkormanyzatnak és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak december 31-i fordulénappal
éves beszamolot kell készitenie a kozpontilag el6irt nyomtatvanyon és tartalommal. Az éves
koltsegvetesi beszamolot a hatalyos jogszabilyok szerint el6irt hataridéig késziti el a Bakonybéli
Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézdie.

Az Aht. informacios rendszere felé benyujtott éves beszamolo adatait a nemzetiségi pénzigyi
tgyintézo megkildi a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat elnokének.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke az éves koltségvetés teljesitésérdl kapott adatok alapjin
informaciot szolgaltat és beszamol a kovetkezo testileti tlésen a helyi nemzetiségl onkormanyzat
képviselo-testiiletének.

A helyt nemzetiségi onkormanyzat elemi  koltségvetési  beszamoldjat a  jogszabalyban
meghatarozott  hataridében a  Bakonybéli Kozos Onkormanyzati  Hivatal — Olaszfalui
Kirendeltségének pénzigyi tigyintézdje tovabbitja a Magyar Allamkincstir részére.



Az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran biztositott adatok valodisagaért, a szamviteli
szabalyokkal ¢és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezGségért a  helyi nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok a felel6s.

V. A koltségvetési gazdalkodas végrehajtasanak rendje

A helyt nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasinak végrehajtisival kapcsolatos feladatokat
Bakonybéli Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi ligyintézéje latja
el. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, valamint eljarasi és
nyilvantartasi szabalyokat ezen megallapodason til a gazdalkodis rendjét szabalyozé belsé
szabalyzat ¢és a helyi nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasira vonatkozo egyedi
hatarozatai is tartalmaznak.

1. Kotelezettségvallalis rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyl nemzetiségi onkorminyzat feladatainak
ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) az elnok — vagy az altala irasban felhatalmazott helyi nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6 — kizardlag irasban jogosult.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas a brutté 200.000 Ft-ot el nem érd
beszerzések esetén, amelyeket a szamla beérkezésével egyidejileg kell nyilvantartasba venni.

Ha az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan a helyt nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a
fentick alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a kotelezettségviallalisra jogosult
személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a képviselo-testilet egyedi hatarozataval a
Bakonybéli Kozés Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban allé  személyt jelolhet ki a
kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arr6l, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. Az
elokeszitett szerzodés-tervezeteket jogszabalyi ellendrzés céljabol bemutathatja a Bakonybéli
Kéz6s  Onkorminyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézéjének. A
jovahagyott, valamennyi szerz6d6 fél altal alairt végleges kotelezettségvallalasokbol egy eredeti
példanyt nyilvantartisba vétel céljabol el kell juttatni a Bakonybéli Kézés Onkormanyzati Hivatal
Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyl ugyintézGjének.

2. Pénzugyi ellenjegyzés

Penzigyi ellenjegyzést a helyl nemzetiségl 6nkormanyzat kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a Bakonybéli K6zos Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének
pénziigyl tigyintézdje végzi.

3. Ervényesités

Az érvényesitést a Bakonybéli Koézos Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének
pénziigy1 tigyintézoje végzl.

4. Teljesités igazolas

A kiadas elrendelése el6tt a tényleges teljesitést igazolni kell.



A teljesités igazolasat a bizonylaton kell elvégezni. A teljesités igazolasara a kételezettségvallald,
vagy az altala irasban kijel6lt helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisels jogosult.

5. Utalvanyozas

A helyl nemzetiségi onkorminyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok, vagy az altala
irasban felhatalmazott helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé jogosult.

Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre ezutan keriilhet sor.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvillalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.
Kotelezettsegvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv
szerintt kozelt hozzatartozoja, vagy sajat maga javara latna el.

VI. A szamlavezetési, egyéb nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kitelezettségekrdl

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartisba vételével és az addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a nemzetiségi 6nkormanyzat elncke latja el.

Elektronikus Ugyintézéshez a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok cégkapuval, illetve hivatali
kapuval rendelkeznek. A cégkapu, illetve hivatali kapu kezelésére — cégkapu megbizott, hivatali
kapunal kapcsolattarté — a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke jogosult, aki iigykezelsi megbizast
adhat.

A helyt nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlit vezet, amely megnyitisit a
Bakonybéli K6zés Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézéie
vegzi, ¢s ellatja a szamlavezetéssel kapesolatos adminisztrativ feladatokat is.

A helyi nemzetiségi onkormainyzat képviselS-testiilete dont a bankszamla feletti rendelkezési
jogosultsagokrol, amelyet az iltala elfogadott pénzkezelési szabdlyzatiban is rogzithet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat készpénzt kizardlag elleg jogcimen sajat bankszamlajardl vehet
fel a szamlavezet6 pénzintézet pénztarabol.

A kozpont koltségvetési timogatis kozvetlenil a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bankszamlajara
erkezik.

VII. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas rendje

A Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézdje a
helyi nemzetiségi onkormdnyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi énkorményzat

nyilvantartasain belul elkiilonitetten vezeti.

A helyi nemzetiségi  onkormanyzat gazdalkodasival Osszefiigeé  sajitos  feladatokat az
onkormanyzatra vonatkozo szamviteli polittkahoz kapcsoléddan  elkészitett szamlarend, az



eszkozok ¢és forrasok értékelési szabalyzata, a leltarozasi és leltarkészitést szabalyzat, a
penzkezelési szabalyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
tartalmazza, amelyek kiterjednek a helyl nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

A helyl nemzetiségi onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban meghatarozott médon és rendszerességgel torténik. A vagyon
leltarozasiaban a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnoke és az altala irasban kijelolt képviseld
mukédik kozre.

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, az abban bekovetkezett névekedés vagy csokkenés
elkilonitetten a konyvviteli mérleg szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban kerul
bemutatasra.

VIII. Belso6 kontrollrendszer és belso ellen6rzés

A jegyz6 felelosségl korébe tartozoan kialakitott és mukodtetett belsé kontrollrendszer, ennek
keretében a kontrollkbrnyezet fejlesztése, a kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az
informacios és kommunikacios rendszer, tovabba a nyomon kovetési rendszer a helyi nemzetiségi
onkormanyzatokra is vonatkozik.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat belsé ellendrzését a Olaszfalu Kozség Onkormanyzat
megbizasi szerzodés utjan megbizott belsé ellenor végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel
alatamasztott ¢ves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint kertl sor. A belsé ellenérzés
lefolytatasanak rendjét a jegyzdi intézkedésben elfogadott Belsé Ellendrzési Kézikonyv

tartalmazza.

IX. Zar6 rendelkezések

A Megallapodast az érintett 6nkormanyzatok minden évben januar 31-ig felulvizsgaljak, és
szukség szerint modosithatjak a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével.

A helyi 6nkormanyzat a Bakonybéli Kéz6s Onkormanyzati Hivatal jegyzojén keresztiil biztositja,
hogy a nemzetiségi Oonkormanyzat elncke részére megismerés céljabol — dokumentaltan,
elektrontkus uton — tovabbitasra kertljenek az oOnkormanyzatra és a Bakonybéli Koézos
Onkormanyzati Hivatalra vonatkozo kovetkezé szabalyzatok, illetve azok modositasat:

- (Gazdalkodasi rend,

- Szamvitel politika,

- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Leltarozasi szabalyzat,

- Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

- Kozérdekd adatok szolgaltatasaval kapcesolatos szabalyzat,

- Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

- Belso ellen6rzési kézikonyv,

- Kontrollrendszer,

- Iratkezelési szabalyzat.



A Megallapodast  Olaszfalu Kozség Onkormfinyzar Képvisel-testiilete  11/2025. (I1.10.)
hatarozataval, a Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testilete 6/2025. (I1.10.)

hatarozataval hagyta jova.
Jelen Megillapodis mindkét fél altali aldirasival egyidejileg hatalyat veszti a Képvisel6-testiilet
45/2022 (X1.9.) és a Nemzetiségi Onkoxmﬁnyzat 14/2022 (X1.8.) hatirozata alapjan létrejott

megallapodas.
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