Bakonybéli Közös Önkormányzati Hivatal 
                        
a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet

Bakonybéli Közös Önkormányzati Hivatal 

pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8427 Bakonybél, Pápai utca 7. 

Veszprém megye, 8414 Olaszfalu, Váci Mihály utca 17. 

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
1. melléklet 16. 

Ellátandó feladatok:
pénzügyi és számviteli feladatok, statisztikai adatszolgáltatás, egyéb információ szolgáltatás 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Önkormányzatok (3) nemzetiségi önkormányzatok (2) és költségvetési szervei (2) költségvetésének, módosításainak, zárszámadás, pénzügyi beszámolók, mérlegjelentés, pénzforgalmi információs jelentések készítése; költségvetéssel, pénzügyi gazdálkodással kapcsolatos bizottsági, testületi feladatok ellátása, leltározás megszervezése, főkönyvi könyvelés, pénzügyi-gazdálkodási szabályzatok elkészítése, aktualizálása. Szakmai javaslat készítése vezetőknek. Egyes pályázatok készítése. 

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati tisztviselők jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

· Büntetlen előélet,

· Felsőfokú vagy középfokú közgazdasági vagy pénzügyi számviteli szakképesítés és államháztartási mérlegképes könyvelői szakképesítés regisztrációval. 
·  önkormányzat és önkormányzati költségvetési szervnél, egyéb államháztatási területen - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 

         Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         a 2011. évi CXCIX. törvény 5. mellékletében előírt önéletrajz, 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány vagy az igénylést bizonyító feladószelvény másolata, iksolai végzettséget, szakképesítést, nyilvántartásbavételi regisztárciós igazolása, nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítésének vállalására, nyilatkozat 6 hónapos próbaidő vállalásáról, nyilatkozat az elbírálásban részvevők megismerhetik a jelölt pályázati anyagát 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban 2013. november 11. napjától tölthető be. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2013. október 30. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Kerper Erika jegyző (munkaidőben) nyújt, a 30 5009837 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Bakonybéli Közös Önkormányzati Hivatal címére történő megküldésével (8427 Bakonybél, Pápai utca 7. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a munkakör megnevezését: pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző. 

és

· Elektronikus úton Kerper Erika jegyző részére a jegyzo@bakonybel.hu e-mail címen keresztül 
A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: Bíráló bizottság 

A pályázat elbírálásának határideje: 2013. november 8. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 

         NAPLÓ (Veszprém megye) - 2013. október 23.
· www.bakonybel.hu - 2013. október 23.

         www.olaszfalu.hu - 2013. október 23.
         www.penzesgyor.hu - 2013. október 23.
